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1 Änderungshistory

Version Datum Autor geänderter
Abschnitt

Text1 Anmerkung

N A L

1.0 2017.07.25 PLANK, M. Dokument x erstellt

1.1 2017.07.26 PLANK, M. Dokument x Überarbeitung

1.3 2019.10.29 Diensthuber Dokument X Windows 10, Office 2016

2.0 2023.06.12 Diensthuber Dokument X Neuanpassung, Adobe Acrobat
8.3.1 unterstützt das Generieren
von PDF/A nicht mehr

3.0 2025.10.17 Ernegger Dokument X Neu Versionierung auf MS Word
2021 LTSC und LibreOffice Writer
25

3.1 2026.02.16 Ernegger Dokument X Foxit PDF hinzugefügt

1 Text im Abschnitt: N - neu, A - geändert, L - gelöscht (Mehrfachkennzeichnung möglich).
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2 Zielsetzung
Diese Anleitung beschreibt die Möglichkeiten, auf den Studierenden-PCs Dokumente nach dem

Standard PDF/A zu erstellen.
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3 Erstellen eines PDF/A konformen Dokuments unter
Microsoft Word 2021 LTSC

Sie können Ihr Dokument direkt in Microsoft Word in ein PDF/A konformes Dokument speichern.

Gehen Sie folgendermaßen vor:

Dokument im Word öffnen, auf "Datei" und danach auf "Speichern unter" klicken, als Dateityp "PDF"

auswählen und danach auf die Schaltfläche "Optionen“ klicken
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Im neuen Fenster „Optionen“ "PDF/A-kompatibel" auswählen und auf "OK" klicken

Danach kann die Datei mit „Speichern“ gespeichert werden.
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4 Erstellen eines PDF/A-3b konformen Dokuments unter Libre
Office Writer 25

Sie können Ihr Dokument direkt in LibreOffice Writer 25 in ein PDF/A-3b konformes Dokument

exportieren. Gehen Sie folgendermaßen vor:

Dokument im Writer 25 öffnen, auf "Datei" und danach auf "Exportieren als" und weiter auf "Als PDF

exportieren" klicken
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Im neuen Fenster "PDF-Optionen" dann bei "PDF-Version" auf "PDF/A-3b (PDF 1.7-Basis)" stellen und auf
"Exportieren" klicken   

Im nächsten Fenster dann nur mehr auf "Speichern" klicken
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5 Überprüfen der Konformität

5.1 Adobe Acrobat Reader

Ein nach dem Standard "PDF/A" erstelltes Dokument ist zu erkennen, indem man das Dokument mit

Adobe Acrobat Reader öffnet und folgende Information erhält:

„Diese Datei verlangt Konformität mit dem PDF/A-Standard und wurde schreibgeschützt geöffnet, um

Änderungen zu verhindern.“

5.2 Foxit PDF Editor

Im Studierendenlesesaal der Universitätsbibliothek der MedUni Wien (AKH Wien Ebene 5c) siehe

Lageplan Studierendenlesesaal ist auf den Studierenden PCs auch die Software „Foxit PDF Editor“

installiert.

Beim Öffnen einer im PDF/A Standard erstellten Datei erscheint im Foxit sogleich folgender Hinweis.

https://ub.meduniwien.ac.at/ueber-uns/standorte/lageplaene/studierendenlesesaal/
https://ub.meduniwien.ac.at/ueber-uns/standorte/lageplaene/studierendenlesesaal/
https://ub.meduniwien.ac.at/ueber-uns/standorte/lageplaene/studierendenlesesaal/
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Weiters kann man eine PDF/A Datei im Menüpunkt „Umwandeln“ – „Vorkontrolle“ überprüfen, ob sie

dem PDF/A Standard entspricht, in diesem Fall dem Standard 3, wenn sie mit MS Word umgewandelt

wurde.

Es sollte die Meldung „keine Probleme gefunden“

erscheinen.
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