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1 Anderungshistory

Version | Datum Autor gedanderter Text! Anmerkung
Abschnitt
AL

1.0 2017.07.25 PLANK, M. Dokument X erstellt

1.1 2017.07.26  PLANK, M. Dokument X Uberarbeitung

1.3 2019.10.29 Diensthuber Dokument X Windows 10, Office 2016

20 2023.06.12 Diensthuber Dokument X Neuanpassung, Adobe Acrobat
8.3.1 unterstltzt das Generieren
von PDF/A nicht mehr

3.0 2025.10.17  Ernegger Dokument X Neu Versionierung auf MS Word
2021 LTSC und LibreOffice Writer
25

3.1 2026.02.16 = Ernegger Dokument X Foxit PDF hinzugefugt

! Text im Abschnitt: N - neu, A - gedndert, L - geléscht (Mehrfachkennzeichnung méglich).
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2 Zielsetzung

Diese Anleitung beschreibt die Mdglichkeiten, auf den Studierenden-PCs Dokumente nach dem
Standard PDF/A zu erstellen.
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3 Erstellen eines PDF/A konformen Dokuments unter
Microsoft Word 2021 LTSC
Sie konnen lhr Dokument direkt in Microsoft Word in ein PDF/A konformes Dokument speichern.
Gehen Sie folgendermalen vor:
Dokument im Word 6ffnen, auf "Datei" und danach auf "Speichern unter" klicken, als Dateityp "PDF"
auswdahlen und danach auf die Schaltflache "Optionen* klicken
307 pcl47 studd]

Speichern unter

LI'I_I Startseite

Angeheftet

Heften Sie Ordner an, die Sie spater leicht wiederfinden machten. Klicken Sie auf
Ordner zeigen,

= Off ;
nen ‘ OneDrive Heute

[ Neu @ Zuletzt verwendet

Informationen E;' Dieser PC E‘ Desktop

Desktop
_ -
Speichern @ Ort hinzufigen

Speichern unter

D Dokumente

ﬂ Speichern @nter

<« v - E » Dieser PC » v O Dieser PC durchsuchen 2

Organisieren CI 9
D Musik
7 MNetzwlirkumge

"~
~ Ordner (7)

3D-Objekt Bild
. SendT Jeite e
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2 Suchvolginge Desktop

m Videos

Dokumente

it

7 Vorlage

Downloads Musik
v [ Dieser PC ‘

“J 3D-Objelke

=/ Bilder ﬁ Videos

[ Desktop
v [E Dokumen v v Gerate und Laufwerke (1)

: | MusterfuerAbschlussarbeit2025.pdf
PDF (*,pdf)

Autoren:  studadmin Markierungen: Markierung hinzufigen Titel:  Titel hinzufGgen

Optimieren fir: (@) Standard Optionen...
(Onlineverdffentlichu
ng und Drucken)
(O Minimale GraBe Veroffentlichen affnen

(Onlineveraffentlichu
ng)

# QOrdner ausblenden Tools - Abbrechen
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Im neuen Fenster ,Optionen“ "PDF/A-kompatibel” auswahlen und auf "OK" klicken
Optionen ? >
Seitenbereich
() Aktuelle Seite
Auswahl
() seitejn) Von: |4 =l Bis: |4 =
Was veroffentlichen
O Dokument
(® Dokument mit Markups
Micht druckbare Informationen einschliefen
|:| Textmarken erstellen mithilfe von:
Uberschriften
Word-Textmarken
Dokumenteigenschaften
Dokumentstrukturtags far Barrierefreineit
PDF-Optionen
PDF/A-kompatibel
optimieren
Text als Bitmap speichern, we hriftarten nicht eingebettet werden konnen
Dokument mit einem Kennwort versch
014 | Abbrechen
Danach kann die Datei mit ,Speichern“ gespeichert werden.
a1 Vorlagen Downleoads Musik
= Dieser PC ‘ )
“J 3D-Objekte _
=] Bilder ﬁ Videos
[ Desktop
W

[ Dokumente v Gerate und Laufwerke (1)

Dateiname: | MusterfuerAbschlussarbeit2025.pdf

Dateityp: | PDF (*.pdf)

Autoren:  studadmin Markierungen: Markierung hinzufigen Titel:  Titel hinzufiigen
Optimieren fir: (®) Standard | Optionen...
(Onlineveraffentlichu
ng und Drucken) [] Datei nach dem

O Minimale Grage Veraffentlichen offnen

(Onlineveraffentlichu

ng)
# Ordner ausblenden Tools I Speichern IAbbrechen
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4 Erstellen eines PDF/A-3b konformen Dokuments unter Libre
Office Writer 25

Sie konnen |hr Dokument direkt in LibreOffice Writer 25 in ein PDF/A-3b konformes Dokument
exportieren. Gehen Sie folgendermalRen vor:

Dokument im Writer 25 6ffnen, auf "Datei" und danach auf "Exportieren als" und weiter auf "Als PDF
exportieren" klicken

B MusterfuerAbschlussarbeit2025.docx — LibreOffice Writer
Datei = Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Formatvorlagen Tabelle Fo
0 Neu v — R 8
= Offnen... Strg+0 =
Vom Server &ffnen... Lucida Sans El @
@ Zuletzt verwendete Dokumente v -
[‘3 Schliefen -

Acsistenten »

E; Dokumentvorlagen v
MNeu laden
Versionen...

Speichern Strg+5

0

Speichern unter... Strg+Umschalt+5
Auf Server speichem...
Kopie speichern...

Alles speichern

Exportieren...
Exportieren als 3 D Als PDF exportieren...
Senden v Direkt als PDF exportieren

(1417

Vorschau im Webbrowser [2  Als EPUB exportieren...

Druckvorschau  Strg+Umschalt+0 Direkt als EPUB exportieren

DR

Crucken... Strg+P

Druckereinstellungen...

[

Eigenschaften...

Digitale Signaturen v

@

LibreOffice beenden Strg+Q
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Im neuen Fenster "PDF-Optionen” dann bei "PDF-Version" auf "PDF/A-3b (PDF 1.7-Basis)" stellen und auf

"Fvnnrtiaran" klirlan

PDF-Opticnen *

Allgemein  Anfangsdarstellung  Benutzeroberfliche  Verknipfungen — Sicherheit — Digitale Signatur

Bereich Allgemein

®;

PDF-Version: |PDF."A—3b[PDF 1.7-Basis) | v

nrverselle barriererreinert [FLFUA;

O Auswahl [] Hybrid-PDF [eingebettete ODF-Dats
[] POF-Dokument nach Export anzeigen Formulare
Bilder (] POF-Farmular erzeugen
(O Verlustfreie Komprimierung Format fur Ubermittlung:  |FDF
(® JPEG-Komprimisrung CQualitat: |90% = | Doppelte Feldnamen erlauben
Bildaufldsung dndern auf: |30[] DRI bt | Struktur
W ichen Indiziertes PDF (figt die Dokumentstuktur hinzu)
asserzeic
Gliederung exportieren
(] Mit Wasserzeichen versehen: O platzhalter exportieren

[] Kemmentare als PDF-Anmerkungen
(] kemmentare am Rand
[ Automatisch eingeflgte Leerseiten exportieren
(] XObjects-Referenz verwenden

\

Hilfe Abbrechen

Im nachsten Fenster dann nur mehr auf "Speichern” klicken

‘ B Exportieren X
« v 4 @ ; DieserPC » v 0 Dieser PC durchsuchen »

Organisieren v - v (7]

(&jr

v 3k Schnellzugriff ~ QOrdner (7)
I Desktop
& Downloads
[ Dokumente

3D-Objekte ____ Bilder Desktop
» | —

(4 Dokumente Downloads ﬁ Musik

L T

=] Bilder

> |;| Anwendungslinks
Videos

> [ Desktop
~ Gerate und Laufwerke (1)
Windows (C:)
am
e i
W™ 139 GB frei von 237 GB
Dateiname: | MusterfuerAbschlussarbeit2025.pdf w
Dateityp: | PDF - Portable Document Format (*.pdf) ~

BA Automatische _ I
A Ordner ausblenden Dateiendung _Spe:chern Abbrechen
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5 Uberpriifen der Konformitt

5.1 Adobe Acrobat Reader

Ein nach dem Standard "PDF/A" erstelltes Dokument ist zu erkennen, indem man das Dokument mit
Adobe Acrobat Reader 6ffnet und folgende Information erhalt:

,Diese Datei verlangt Konformitdt mit dem PDF/A-Standard und wurde schreibgeschiitzt ge6ffnet, um
Anderungen zu verhindern.”

= meni ¢ Y7 MSOffice2021LTS.. %

Alle Tools  Elekironische Signaturen

Alle Tools x @ Diese Datei verlangt Konformitét mit dem PDF/A-Standard und wurde i Gtzt gedfinet, um

Kommentare hinzufligen

Z. Ausfiillen und Signieren MEDIZINISCHE
UNIVERSITAT WIEN

&5 Stempel hinzufigen

£ Ein Zertifikat verwenden

& Ovjte messen Diplomarbeit/Masterarbeit

5.2 Foxit PDF Editor

Im Studierendenlesesaal der Universitdatsbibliothek der MedUni Wien (AKH Wien Ebene 5c) siehe
Lageplan Studierendenlesesaal ist auf den Studierenden PCs auch die Software ,Foxit PDF Editor*
installiert.

-
(PITOR
Foxit PDE Editor

Beim Offnen einer im PDF/A Standard erstellten Datei erscheint im Foxit sogleich folgender Hinweis.

Datei Startseite  Umwandeln r rmular  Schiitzen  Freigeben  Barrierefreiheit  Hilfe

o T B 0@ & 2 2
A

“ MEDIZINISCHE

= UNIVERSITAT WIEN

2

Diplomarbeit/Masterarbeit



https://ub.meduniwien.ac.at/ueber-uns/standorte/lageplaene/studierendenlesesaal/
https://ub.meduniwien.ac.at/ueber-uns/standorte/lageplaene/studierendenlesesaal/
https://ub.meduniwien.ac.at/ueber-uns/standorte/lageplaene/studierendenlesesaal/

Uberpriifen der Konformitat

Weiters kann man eine PDF/A Datei im Menlpunkt ,Umwandeln“ - Vorkontrolle“ Gberpriifen, ob sie
dem PDF/A Standard entspricht, in diesem Fall dem Standard 3, wenn sie mit MS Word umgewandelt
wurde.

BB 2RO & MS Word 2021 ITSC MusterfuerAbschlussarbeit2025,pdf Q sucnen

Datei  Startseite Umwandeln Ansicht
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Profile 19 /9 Konformitst mit e-Rechnung pritfen

9 /Y Konformitat mit PDF/A-1a prifen

19 J9 Konformitat mit PDF/A-1b prifen
Ergebnisse

) /9 Konformitat mit PDF/A-2a prifen
D 1

/9 Kenformitat mit PDF/A-2b prafen
Standards
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<
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Prisft die Konformitat mit PDF/A-3a fur das aktuelle Dokum:

*®
I [ Analyseergebnis beim Analysieren und bei der Fehlerbeheburl anzeigen L I '1
[ seiten nur zur Vorkontrolle 1 bis | 21
e
Zur Erlangung des akadfmischen Grades

Vorkentrolle B

Es sollte die Meldung ,keine Probleme gefunden®

& Vorkontroll-Profil "Kenformitlimit PDF/A-3a priffen” hat keine Fehler oder Wamungen
gefunden

ersc h einen. I O £ 1- 21 pages from MS Word RPLTSC MusterfuerAbschlussarbeit2025.pdf

& Konformitat mit PDF/A-3a prafen

Profile () Keine Probleme gefunden

- 28 Ubersicht

) Vorkontroll-Informationen
Ergebnisse

Standards

Bericht erstellen...
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